

Головний спеціаліст фінансово-договірного відділу департаменту капітального будівництва міської ради

Вимоги:
· наявність громадянства України;
· [bookmark: _Hlk219294712]наявність вищої будівельної освіти не нижче ступеня бакалавра; 
· вільне володіння українською мовою;
· знання чинного законодавства України з питань місцевого самоврядування, служби в органах місцевого самоврядування та державної служби, антикорупційного законодавства;
· знання нормативно-кошторисної документації; 
· навики роботи в програмному комплексі АВК 5 в режимі користувача;
· досвід роботи в даній галузі буде перевагою;
· впевнений користувач Microsoft Оffice (Outlook, Word, Excel);
· висока організованість та уважність до деталей.

Основні обов’язки:
· забезпечення господарського та технічного обслуговування діяльності департаменту;
· вивчення ринку будівельних матеріалів, співпраця з постачальниками та виробниками будівельних матеріалів;
· здійснення моніторингу цін на будівельні матеріали та устаткування відповідно до технічних характеристик;
· організація та контроль виконання заходів з охорони праці в департаменті;
· участь в інвентаризації основних засобів і товарно-матеріальних цінностей департаменту; 
· ведення офіційних сторінок департаменту у відкритих джерелах;
· забезпечення належного рівня інформаційної безпеки в діяльності департаменту.

Умови праці:
· офіційне працевлаштування;
· соціальні гарантії згідно законодавства України;
· гідна заробітна плата.
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